
 

Geschäftsordnung für den Vorstand des 
gemeinnützigen Vereins Bunter Chor Monheim e.V. 

 
Präambel 

 
Die Geschäftsordnung regelt die Tätigkeit des Vorstands auf der Grundlage der Satzung vom 
05.02.2025. Sie gilt ergänzend zur Satzung vom 05.02.2025. Die Geschäftsordnung wird vom 
Vorstand beschlossen. 
 

§ 1 Erlass, Änderung, Aufhebung und Bekanntmachung dieser Geschäftsordnung 
 

1.​ Diese Geschäftsordnung kann durch den Geschäftsführenden Vorstand 
jederzeit geändert oder aufgehoben werden. Eine Zustimmung des erweiterten 
Vorstands ist einzuholen. Eine Beteiligung anderer Vereinsorgane ist weder 
vorgesehen noch erforderlich. 

2.​ Die einfache Mehrheit des Geschäftsführenden sowie des erweiterten Vorstands 
ist für die Beschlussfassung erforderlich. 

3.​ Die Geschäftsordnung ist wirksam, sobald sie allen Vorstandsmitgliedern 
schriftlich bekannt gegeben worden ist. 
 

§ 2 Der Geschäftsführende Vorstand 
 
Aufgaben und Zuständigkeiten des Geschäftsführenden Vorstands: 

1.​ Der Geschäftsführende Vorstand leitet und führt den Verein nach Maßgabe der 
Vereinssatzung und der Ordnungen, wie es der Vereinszweck erfordert. 

2.​ Der Geschäftsführende Vorstand hat intern folgende Aufgaben- und 
Zuständigkeitsverteilungen beschlossen: 
Dem Geschäftsführenden Vorstand gehören 4 Personen an. Diese haben 
folgende Aufgaben: 

●​ Anlage & Aktualisierung eines Mitgliederprogrammes 
●​ Verwaltung und Organisation rund um die Mitgliedschaft von 

Sängerkreisen und Verbänden 
●​ Finanzverwaltung [u.a. Verwaltung des Vereinsvermögens, Führung der 

(Bar-) Kasse, Überwachung des Zahlungsverkehrs, Einzug der 
Mitgliedsbeiträge] 

●​ Fundraising 
●​ (Personal-) Verwaltung, Delegieren von Aufgaben, 

Organisationsentwicklung 
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●​ Design, Social Media & Öffentlichkeitsarbeit 
●​ Kommunikation und Meetings mit Externen 
●​ Schutzkonzept zur Prävention sexualisierter Gewalt im Chor 
●​ Gebäudemanagement 
●​ Verwaltung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 
●​ Kommunikation mit den Chormitgliedern 

 
§ 3 Der erweiterte Vorstand 

 
Aufgaben und Zuständigkeiten des erweiterten Vorstands. Ihm gehören 4 Personen an 
und diese haben folgende Aufgaben: 

○​ stellvertretende Chorleitung 
○​ Unterstützung der Chorleitungen 
○​ Schriftführung der Vorstandssitzungen und der 

Jahreshauptversammlung 
○​ Verwaltung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 
○​ Elternarbeit 
○​ Besorgung von Geschenken 
○​ Planung und Umsetzung von Kulissen/Dekoration, Kostümen und 

Kleidung 
○​ Notenverwaltung 

 
§ 4 Gesamtverantwortung 

 
Der Vorstand bleibt trotz der in §§ 2 und 3 genannten Aufgabenverteilung für alle 
Entscheidungen verantwortlich. 
 

§ 5 Vorstandssitzungen 
 

1.​ Der Vorstand tagt regelmäßig, jeden 3. Freitag im Monat. Sitzungen finden als 
Präsenzmeeting statt, können jedoch auch virtuell via Konferenzschaltung 
abgehalten werden. Die Sitzungen werden von der/dem 1. Vorsitzende*n 
geleitet. 

2.​ Die Vorstandsmitglieder sind zur Teilnahme an den Sitzungen angehalten. Bei 
Nichtteilnahme sollte eine Absage, soweit möglich, bis spätestens 24 Stunden 
vorher erfolgen. 

3.​ Die Sitzungen werden unter Angabe der Tagesordnung schriftlich einberufen. 
4.​ In dringenden Fällen finden außerordentliche Vorstandssitzungen statt. 
5.​ Die Vorstandssitzungen sind nicht öffentlich. Bei Bedarf können zu einzelnen 

Tagesordnungspunkten weitere Personen geladen werden. 
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6.​ Die Protokolle der Sitzungen werden den Vorstandsmitgliedern übermittelt. 

Die/Der Schriftführer*in ist für die ordnungsgemäße und termingerechte 
Anfertigung der Protokolle aus den Vorstands- und Ausschusssitzungen und 
den Mitgliederversammlungen verantwortlich. Dabei sind die terminlichen 
Festlegungen zu fixieren und zu kontrollieren. 

7.​ Alle Vorstandsmitglieder haben eine Stimme. 
8.​ Die Stimmabgabe erfolgt stets per Handzeichen. Die Beschlussfassung im 

Vorstand findet grundsätzlich als offene Abstimmung statt, die Möglichkeit der 
geheimen Wahl existiert nicht. 

9.​ Der Vorstand entscheidet stets mit einfacher Mehrheit. 
10.​ Beschlüsse und Beratungsergebnisse sind vertraulich zu behandeln, 

insbesondere sind die geltenden Bestimmungen des Datenschutzes zu 
beachten. Alle Mitglieder des Vorstandes verpflichten sich, die Grundsätze des 
Datenschutzes zu beachten und alle schutzwürdigen Daten und Informationen 
auch nach dem Ausscheiden aus dem Vorstand und/ oder dem Verein 
vertraulich zu behandeln. 

11.​ Auf Antrag kann Mitgliedern Einsicht in die Protokolle gewährt werden. 
 

§ 6 Geschäftsplanmäßige Vertretung 
 

Kann ein Vorstandsmitglied die oben aufgeführten internen Aufgaben der 
Geschäftsführung aufgrund von Abwesenheit, Krankheit etc. nicht wahrnehmen, gilt 
folgende Vertretungsregelung: 

●​ Die/Der 1. Vorsitzende wird vertreten durch die/den 2. und 3. Vorsitzende*n. 
●​ Die/Der Schatzmeister*in wird vertreten durch die/den Vorsitzende*n bzw. 

dessen Vertreter*in. 
 

§ 7 Ausscheiden aus dem Vorstand 
 

Beim Ausscheiden aus dem Vorstand sind innerhalb von vier Wochen alle Unterlagen 
und Daten zurückzugeben. Für sämtliche offenen Vorgänge ist ein sauberer Übergang 
sicherzustellen. 
 

§ 8 Inkrafttreten der Geschäftsordnung 
 

Die Geschäftsordnung wurde am 21.02.2025 vom Vorstand beschlossen und tritt am 
21.02.2025 in Kraft. 
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